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ALLASPALYAZAT
LITERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Litéri K6zos Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az els6fokd addhatdsagi feladatok végzése: a jegyz6
feladat és hataskorébe tartozé helyi adokkal, helyi 6nkormanyzati adéhatésag hataskorébe
tartozé adok és adok mddjara behajthaté koztartozasok nyilvantartdsaval, elszdmolasaval, az
adézas rendjével kapcsolatos feladatok ellatdsa, hatésagi tligyek dontésre valé szakmai
el6készitése feladatkor ellatasara létesitett munkakor betoltése.

A munkakorhoz kapcsolddo telepiilésiigyi feladatok: temetd nyilvantartas vezetése, eb rendészeti
ligyek.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: adézas

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)
Betoltend allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Ugyviteli
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Litér
A munkavégzés pontos helye: Litéri Kozos Onkormanyzati Hivatal 8196 Litér, Almos utca 37.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Litéri K6zos Onkormanyzati Hivatal

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacié a 06-30-824-9744
telefonszamon kérhetd. A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyaddk. Kinevezés esetén 6
hoénap prébaidé. Az allas tervezett betoltésének napja 2024. november 4. A munkaltat6 fenntartja
a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak, valamint visszavonasanak jogat.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Uzleti ismeretek és tigyvitel, m.n.s., Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Elvart vezetdéi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Onkorményzati ASP rendszer ismerete

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Konyvelés és ado6zas, mérlegképes konyvelsi
végzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté jarmiivezeto6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Dokumentumkezel§-iktatd, Alapszint, ASP ad6 modul ismeret,

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Kommunikéci6 (ligyfélszolgalati)
- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6lé
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.28. 08:00

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazatot elektronikus formaban a korjegyzo@liter.hu email
cimre varjuk, illetve személyesen a Litéri K6zos Onkormanyzati Hivatal 8196 Litér Almos utca 37.
szam ala.

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatot a jegyz6 biralja el.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.31. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Litér és Kiralyszentistvan kézség honlapja
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.11.04.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.18.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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